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CONSIDERANDO:

Que, es neccsario establecer Jos procedimientos para el registro, control v custodia de |

us Cartas Fianza, a fin de garantizar el
cumplimiento de los contratos, en salvaguarda de los intereses de la stitucidn;

Que, el objetivo de las cartas fianza tienen como finalidad, asequrar el cumplimiento del contrato ya formalizado y las obligaciones del ' SEERNCY e

contratista derivadas del mismeo, teniendo una funcién compulsiva {pretender compeler u obligar al contratista a que cumpla con sus;

obligaciones contractuales) y resarcitoria (se busca indemnizar a la Entidad por los evenruales dagios gue haya sufrido debido a
incumplimiento del contratista); ;
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S PAROLS Que, el Estaruto del Servicio de Parques de Lima, establece que “el Secretario General es el funcionario administrativo de mds alts
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range de la institucion y eferce como Titular de I Entidad. Es el representante de la misma y el encargado de velar por ¢l cumplimiento ™+
SUB GERENTE

~

¥ ejecucion de los acuerdos que tome el Conseje Directivoy de los demds asuntos que éste le encargue o delegue.., o
) q 3} q Y g

ue, de conformidad con lo establecido en la Ley N*27287.- Ley de Titulos Valores y R.D. N* 002-2007-LF/77.15 gue apruebe la Directiva

de Tesorerig N 001-2007-EF/77.15 y sus modificatorias; y Ordenanza N* 1784 que aprueha el Estatuto del Servicio de Parques de Lima -
S s SERPAR-LIMA
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Con el visto bueno de {a Gerencia Administrativa, Oficina de Asesoria Legal, Gficina de Planificacion ¥ Presupuesto, Sub-Gerencia de

Tesoreria, Sub-Gerencia de Contabilidad y Sub-Gerencia de Abastecimientos y Servicios Auxiliares.
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PRIMERQ: APROBAR Ia directiva N° 00 F2014/SERPAR-LipA/S o
fisma que forma parte integrante de la presenie resolucidn, R

G/GA/SGT/MML, “Registro, Control ¥ Custodia de Cartas Fianza™ la . |
|
|

SEGUNDO: DISPONER el cumplimiento de las Hormas contentidas en la Directiva aprobuda en el artieulo precedenee, a las
Subgerencius, Oficinas y Unidades de SERPAR LIMA,

Gerencias,

Hora 1X: 24 Firma, 2%

TERCEROQ: DEJAR sin cfecto |

as disposiciones que se opengan al cumplimiento de la presente resofucisn.

CUARTO: TRANSCRIRIR of presente acto resolutiv
proceso, para su conocimiento y fines consiguientes.

0 a las Unidades Orgdnicas de SERPAR LIMA, involucradas en el mencionado
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Procedimientos para el Registro, control y custodia
de las Cartas Fianza en el Servicio de Parques de
Lima SERPAR-LIMA

DIRECTIVA No(f'()j-20]4/5ERPAR-UMA/SG/GA/SGT/MM'L

“REGISTRO CONITROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANIA”

I OBJETIVC

Establecer ¢f procedimiento pars el reqistro del ingreso, control, custodia, devolucion
Yy ejecucién de las Cartas Fianzas presentadas por los contratistas Y proveedores al
Servicios de Parques de Limg - SERPAR-LIMA; con el fin de garantizar el
cumpiimiento de los contratos, asi como salvaguardar los intereses de |a Institucion.

FINALIDAD
Precisar y uniformizar los criterios que deben ser observados por las Unidades
Organicas, ante la participacion de proveedores, en los procesos de contratacion.

A !l AMBITO DE APLICACION
Las disposiciones emanadas en Ia presente Directiva seran de estricta apiicacion y
cumplimiento para {a Sub Gerencia de Tesoreria de la Gerencia Administrativa y
todas las unidades organicas de Servicios de Parques de Lima (Gerencia de
Administracién, Gererncia Técnica Subgerencia de Abastecimientos, etc.);
involucradas en los Procesos de Seleccion.

IV. VIGENCIA Y ACTUALIZACION
_ Su vigencia es permanente Y su actualizecion se efectuara a propuesta de la Sub
4 ‘\,\Qerencia de Tesoreria de la Gerencia Administrativa de SERPAR LIMA.

T

RESPONSABILIDAS

% Gereiicia Administrativa, Gerencia Técnica, Sub Gerencia de Tesoreria, Sub
H@‘fa*érencia de Abastecimientos v Servicios Auxiliares, involucrados en los procesos de
Jﬁ&i‘%‘ﬁ"'Seleccién, deberan observar las disposiciones contenidas en g presente Directiva.
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En caso de pérdida, extravio o deteriore de la Carta Fianza, Iz responsabilidad
recaera cn el personal encargado de {a custodia y centrol de las Cartas Fianza, es
decir la Sub Gerencia ge Tesoreria

BASE LEGAL

Ley de Titulos y Valores, Ley N°27287

Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil modificatorias.

Ley N® 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesio.

Ley 28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 184.2008 EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado y sus modificatorias.

Ley N° 26702, ley General del Sistema Financiero y cel Sistema de Seguros ¥

Organica de la Superintendencia de Banca, Seguros ¥ AFP.

»~ Ordenanza N° 1784 publicada en el Diaric El Peruano el 34/03/2014, gue
aprueba el Estatuto de! Servicio de Parques du Lima SERPAR-LIMA.
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Procedimientos para el Registro, control y custodia
de las Caitas Fianza en ¢l Servicio de Parques de
Lima SERPAR-LIMA

Vil.  DISPOSICIONES GENERALES

7.1

7.2

CONCEPTOS

7.1 La carta fianza, es un contratn de garantia de! cumplimiento de
pago de una obiigacién de terceros, suscrito entre 2l fiador (Banco
o Entidad Financiera, autorizada por Ja Superintendencia de Banca
y Seguros y el deudor (postor v/o contratista) y que se materializa en
un documento valorado, emitide por el fiador a favor del Servicio de
Parques Lima — SERPAR.

7.1.2 Las cartas fianza emitidas son incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacién automaética al sélo requerimiento de
SERPAR-LIMA.

7.1.3 La cuantia de la Carta Fianza Gue presenten los postores y/o
coniratistas, debe estar en funcion a lo establecido en Jos contratos
de adquisicion de bienes, servicios y obras.

DE LGOS REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

7.21 La carta fianza es el Unico medio de garantia que debe presentar el
postor y/o contratista, emitida por una Entidad Financiera autorizada
por ia Superintendencia de Banca y Seguros.

7.2.2 El contenido de las cartas fianza y el tipo ce garantia que rresenta
el postor yio contratista, deberan sstar establecidos en las Bases
Administraiivas de los Procesos de Seleccion de SERPAR-LIMA.

7.2.3 La carta fianza debe ser emitida a favor de SERPAR-LIMA,
desiendo consigrar las caracteristicas de incondiciona solidaria,
irrevocable y de realizacion automatica la gfecucion a solo
requerimiento de la Entidad. '

7.3 DELAS CLASES DE GARANTIAS ACEPTADAS POR LA INSTITUCION

7.3.1 Garantia de Fiel cumplimiento

Cemo requisito para suscribir un contrato, e| postor ganador de la Buena Pro,
debera entregar a la Institucién, la garantia de Fiel Cumplimiento de! mismo,
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto tota! del contrato
original y tener vigencia hasta la conformidad de Ia prestacién a cargo del
contratista, en casc de contratacién de bienes Yy servicios, 0 hasta el
censentimiento de la liquidacion final, en e! caso de ejecucion y consulioria de
obras, segun lo tipifica el Art. 39 de I3 Ley 1017 - Ley de Contrataciones del
Estado y Art. 158 del Reglamento de la Ley de Contrataciones.
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7.3.2 Garantia por el monto diferencial de la propuesta
El postor presentara ésta garantia en el siguiente caso:

Cuando la prepuesta econdimica fuese inferior al valor referencial en
mas del diez por ciento (10%) de éstc en el proceso de seleccién para la
contratacion d= servicios, o en mas del veinte por ciento (20 %) de sguel en
el proceso de seleccion para la adquisicion o suministro de bienes; para la
suscripcion del contrato, el postor ganador debera presentar una garantia
adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25 %) de la
diferencia entre el valor referencial y la propuesta econémica. Dicha garantia
debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo del contratista, en el caso de bienes y servicios, segun lo establece el
Art.” 160 del Reglamento de la Ley de Contrataciones.

' 7.4  PROCEDIMIENTOS GENERALES
7.4.1 DEL PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE LA CARTA FIANZA

7.4.1.1La Sub Gerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, luego de
haber concluido el proceso de seleccién y al momento de realizar el
contrato; debera recepcionar la Carta Fianza entregada por los
contratistas, proveedores y/o cualquier otro tipo de sociedades
ganadoras de la Buena Pro (Bienes y Servicios); para garantizar el
cumplimienio de las obligaciones estipuladas en el contrato de
adquisicion de bienes, servicics, consultoria, y obras derivados de
procesos de seleccion, las que luego seran remitidas a la Sub
Gerencia de Tesoreria a través de ia Gerencia Administrativa de
SERPAR - LiMA.

7.4.1.2La Sub Gerencia de Tesoreﬁa recepcionara las Carlas FianZas,
verificara su autenticidad, de acuerdo a la Ley N° 27287 de Titulos Yy

15 N Valores  y las registrard en un Auxiliar Estandar o Archivo,
Lt N . . . . et .
\n @\,{&:{?}‘;ﬁ:ﬂ% elaborara  un cronograma de registrc de vencimiento y emitira
333 ol O . - .. .
\-{46‘;3“ & reportes quincenales de su situacidon o cuando sea necesario,
oo detaliando | rtas fianz: dia, vi idos;
elallando las caras flanzas en custodia, vigentes y vencidos;

ejecutadas y devueltas, reportande a la Sub Gerencia de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

7.41.3La Sub Gerencia de Abastecimientes y Servicios Auxiliares,
informara bajo responsabilidad, en un plaze maximo de cinco (5)
dias habiles de recepcionado el reporte respectivo, el cumplimiento
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0 no del contrato, asi como la necesidad 0 no de la ejecucion,
renovacidon o devolucidn de la carta fianza, a fin de dar
cumplimiento a la normatividad vigente.

7.414La Sub Gerencia de Tesoreria, se encargara de tramitar !a
gjecucion de ta Carta Fianza o io que amerite el caso.

7.5 FPROCEDIMIENTO DE CARTAS FIANZA POR VENCERSE

7.5.1.1 Mediante el anexo N° 1 de |a presente directiva, emitido porla Sub
Gerencia de Tesoreria, se informara quincenaimente a la Sub
Gerencia de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, el estado de
las cartas fianzas por vencerse, para el control respectivo.

7.6 PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION

El perscnal encargado del control y custodia de las Cartas Fianza de la Sub
Gerencia de Tesoreria de ia Gerencig Administrativa de SERPAR-LIMA, dara
cumplimiento a ia devolucién en los siguientes casos:

7.6.1.1 Las Cartas Fianza de Garantia vencidas, serar devueltas de
oficio, después de haberse recepcionado las Cartas Fianza
renovadas.

7.6.1.2 En el caso de obras, las cartas fianza de Fiel Cumplimiento, seran
devueltas a solicitud de la Gerencia Técnica, mediante informe
dirigido a Gerencia Administrativa, luego de naberse liquidado la
obra.

7.6.1.3En el caso de contratos de bienes v servicios, las Cartas Fianzas
Seran devueltas a solicitud de !a Sub Gerencia de Abastecimientos
y Servicios Auxiliares, mediante informe dirigido a Gerencia
Administrativa, cuando se haya cumplido con ia recepcion total del
bien o prestacién dei servicio materia dei contrato.

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCICHN DE CARTAS FIANZA

7.7.1.1 Las Cartas Notariales de efectivizacion, son proyectadas por el
personal encargado del control y custodia de las Cartas Fianza de
la Sub Gerencia de Tesoreria de la Gerencia Administrativa,
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de la fecha de su
vencimiento, que estipula la Ley, fijando fecha y hora para hacerla
efectiva mediante Cheque de Gerencia a favor de SERPAR-LIMA,
esta efectivizacion se realiza cuando e contratista y/o
proveedor no las haya renovado en su oportunidad.

7.7.1.2El tramite notarial se hara bajo la responsabilidad del personal
encargado del Control y Custodia de las Cartas Fianza, en
coordinacion con el Sub Gerente de Tesoreria.
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7.7.1.3 El personal encargado del control Y custodia de las Cartas fianza,
- remitird al Sub Gerente de Tesoreria, los Cargos de las carias
notariales recibidas por las entidades bancarias, financieras ylo

S€gUros en un plazo de 48 horas de su recepcion por parie de la
Notaria.

7.8 REGISTRO, CONT ROL Y CUSTODIA

El registro, control Y custodia de las Cartas Fianza estara a cargo de Ia Sub
Gerencia de Tesoreria quien llevara a cabo las siguientes acciones:

7.8.1 Recibe las Cartas Fianzas de |a Sub Gerencia de Abastecimiento y

Servicios Auxiliares, luego verifica Ia referencia, monto y entidad
financiera que emite I3 Carta Fianza,

7.8.2 Elaborarg un archivo o registro de control de las Cartas Fianzas en

'orma detallada y con fecha de emision, vencimiento ¥ la entidad
financiera que Ia emite.

7.8.3  Archivarg las Cartas Fianza en micas para su proteccion y luego se
colocaran en Ia Caja Fuerte de la Sub Gerencia de Tesoreria,

7.8.4 Remitira reportes meisuales de lag Cartas Fianza en Custodia a la
Sub Gerencia de Contabilided, con la finalidad de llevar un control
contable, registrando en cuentas de orden.
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