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LA SECRETAR|A GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES DE LIMA HA EXPEDIDQ LA SIGUIENTE RESOLUCION - O
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G VISTO: El Informe No. 2711-2013/SERPAR-LIMA/GG/OMRP/MML de fecha 29 de noviembre de 2013, emitido ; % :
i~ pg/; por el Oficina de Mercadeo y Relaciones Piblicas; el Informe N° 121-2014/SERPAR LIMA/SG/OPP/MML de |2 Q i
C fecha 04 de julio de 2014, emitido por la Oficina de Planificacidon y Presupuesto; y el Informe N° 169- e g w
U S 2014/SERPAR-LIMA/SG/OAL/MML de fecha 23 de junio de 2014 emitido por la Oficina de Asesoria Legal; y, o m ;
A § o |
vl CONSIDERANDO: 4 E
¢ i RS B
-\ ) N Que, conforme a lo establecido en el inciso h) del articulo 17° de la Ordenanza N° 1784 que aprueba el Estatuto !
/ .

t ,,(

del SERPAR-LIMA, son funciones y atribuciones del Secretario General, suscribir fa correspondencia de la
Entidad y expedir resoluciones de Secretaria General en asuntos de su competencia;

PRMA..

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 296-2013 del 14 de agosto de 2013 se aprobé la Directiva N°
r . s - s - r
’-/( 002-2013/SERPAR-LIMA/GG/MML “Lineamientos para la Formulacién y Aprobacién de Directivas del SERPAR-

6\‘&‘ LIMA; )

Que, resulta necesario establecer normas y procedimientos para regular el Procedimiento para la Disiribucién
de Uniformes adquiridos para el Programa DEPORLIMA Escuelas;

Que, la oficina de Planificacién y Presupuesto mediante el Informe N° 121-2014/SERPAR LIMA/SG/OPP/MML,
miwaniﬁesta que la Directiva la ha elaborado dentro de los lineamientos establecidos por la Resclucién de
A 1 “ aerencia General N° 296-2013;

i Que, mediante el Informe N° 169-2014/SERPAR-LIMA/SG/OAL/MML, la Oficina de Asesoria Legal iuego de la
2 fevisién del proyecto de Diractiva para fa distribucion de |5 uniformes adquiridos para las Escuelas Geportivas
advierte que la misma tiene por finalidad estatlecer el procedimiento para la distribucién de los uniformes

deportivos que se adquieren para el Programa DEPORLIMA ESCUELAS, en cada uno de los pargques zonzles y

metropoiitanios que admmlstra SERPAR LIMA, v a cada pal"tlmpante del refendo programa, tenlendose en
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cdﬁ}p funcion realizar todos los demds actos directivos recesarios para cumpllr con sus ohjettvos y
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Con las visaciones de la Oficina de Mercadeo y Reladiones Pubhcas Oficina de Plam icacig
Dficina de Asesoria Legal;
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SE RESUELVE: - he

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva LAY SR A AASSGAMML, deno\h
“PROCEDIMIENTO PARA LA DISTRIBUCION DE UNIFORMES ADQUIRIDOS PARA EL PROGRAMA DEPORLI

)’
ESCUELAS” del Servicio de Parques Lima, que en cinco (5) folios, y Anexo 1 (Ficha de Inscripcion) forma parte\,
hag Jntegrante de la presente resolucion.
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PARGUES D Lk Procedimiento para la Distribucién de uniformes
Adquiridos para el Programa Deporlima Escuelas

DIRECTIVAN® 00 % -2014/SERPAR-LIMA/SG/MML

PROCEDIMIENTOS PARA LA DISTRIBUCION DE UNIFORMES ADQUIRIDOS PARA EL PROGRAMA
DEPORLIMA ESCUELAS

I FINALIDAD.-

. Establecer el procedimiento para la distribucion de los uniformes deportivos que se adquieren para el
programa DEPORLIMA ESCUELAS en cada uno de los parques y a cada participante del mencionado
programa.

De esta forma se busca implementar controles adecuados a fin de determinar de manera fransparente y
ordenada la cantidad de uniformes que la Unidad de Promocion, Recreacion y Deporte distribuye tante a los
parques zonales como metropolitanos, donde se desarolian las Escuelas, asi como a cada uno de los
participantes inscritos.

<Pl i OBJETNVO.
5.‘.':- b 2 '?/
£ /) B OBETVOGENERAL
> L -- - : ".}

(:fr Implementar acciones para la mejor distribucién de los uniformes deportivos que SERPAR-LIMA
P /‘*/ adquiere para el desarrolio del Programa DEPORLIMA ZSCUELAS que se ejecuta en Ios parques
S zonales y metropolitanos de marzo a diciembre (lemporada regular).

12.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

% Establecer los procedimientos para la distribucion de los uniformes deportivos que se adquieren para
% el programa DEPORLIMA ESCUELAS en cada uno de los parques y a cada participante del
s . mencionado programa.

o ”':b) Establecer competencias y responsabilidades de los funcionarios y servidores de SERPAR-LIMA
que se encargan de la distribucidn de los mencionados uniformes.

Mejorar y hacer mas eficientes los procedimientos administrativos para el funcionamiento de las
escuelas deportivas.

Estimar con precision el nimero de los uniformes distribuidos anualmente como parte de la
temporada regular de las ascuelas deportivas.
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ANTECEDENTES LEGALES.-

Ordenanza Nro. 812, que aprueba e! Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

Ordenanza Nro. 1784, que aprueba el Estatuto del Servicio de Parques de Lima — SERPAR LIMA,
Resoiucion de Gerencia General Nro. 247-2009, que aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones de SERPAR - LIMA.

Resoiucion de Gerencia General Nro. 464-2013, que Aprueba el Plan Operativo Institucional
correspondiente al afio fiscai 2014.

Resolucion de Gerencia General Nro. 212-2011, que aprueba ia creacion de fa Escuela Deportiva
Municipai.

Resolucion de Gerencia General N° 249-2011, que aprueba el Reglamento de la Escuela Deportiva
Municipal. .

Resoiucion de Gerencia General Nro. 321-2012 se aprueba el cambio de nombre de la Escuela
Deportiva Municipal pasando a ser Escuela Deportiva de Lima.

Resolucion de Gerencia General Nro. 368-2012, que aprueba el cambio de denominacion de
Escuela Deportiva de Lima a DEPCRLIMA.

. L
v ﬁferpj\f\%‘\--’

La presente Directiva es de cumpiimienio obligatorio por partz de la Unidad de Promocion, Recreacion y
Deporte de SERPAR-Lima, de los funcionarios y persona' de esta area, asi como de ios administradores de
los parques zonales y mefropoitanos y demés frabajadores que tengan a cargo ia distribucion de los
uniformes para los participantes inscritos en el programa deportvo DEPORLIMA que se desarrolia en los
parques zonales y metropolitanos.

-/, V. RESPONSABILIDADES .-

5.1

5.2

Los funcionarios y demas colaboradores intervinientes y responsables de garantizar el cumplimiento de la

Del Jefe de la Unidad de Promocion Recreacion y Deporte;

a) Es el responsable de formular y hacer cumpiir la presente directiva.

b Coordinar con las demas areas involucradas para el mejor desarrolio de los procedimientos
establecidos en la presente directiva.

¢ Supervisar la labor de! Coordinador Logistico y el Gestor Deportivo, quienes son los

encargados de la parte operativa.
Del Responsable Logistico de la Unidad de Promocion, Recreacion y Departe;

a Recepcionar los uniformes del responsable del Aimacen Central, e ingresarlos al almacén

2
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5.4
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de la Unidad de Promocion, Recreacion y Deporte.

Contabilizar el material recepcionado y verificar que el mismo se encuentre conforme al
requerimiento formulado en su oportunidad por el &rea usuaria.

Realizar la distribucion del material (uniformes) a los administradores de los parques
zonales y metropolitanos y hacerles firmar el cargo correspondiente en cuanto a cantidad y
tallas entregadas.

Realizar la entrega en base al requerimiento de los Gestores Deportivos de acuerdo al
nimero de alumnos matriculados.

Llevar un inventario de los uniformes que obran en el almacén de la Unidad de Promocion,
Recreacion y Deporte y registrarlos conforme & los procedimientos administrativos que
correspandan.

De los Administradores de los parques zonales y metropolitanos;

Recepcionar el material (uniformes deportivos) al Coordinador Logistico de 'a Unidad de
Promocion, Recreacién y Deporte y firmar el correspondiente cargo de recepcion del mismo.
Cautelar los mencionados uniformes en el almacén de su respectivo parque y llevar un
control adecuado, a través de un cuaderno de entradas y salidas de! material.

Entregar los uniformes a los Gestores Deportivos a solicitud de éstos y en base al numero
de alumnos mafriculados para lo cual deberan solicitar a los Gestores la copia de los recibos
de pago de matricula correspondientes.

De los Responsables Deportives ¢z la Unidad de Promocion, Recreacion y Deporte;

Matricular a los alumnos que deseen particinar en las Escuelas Deportivas Deporlima.
Lienar la Ficha de Inscripcion con los datos del alumno matriculado.

Una vez efectuado el pago de !a matricula y mensualidad por parte del participante
entregara y sellara el carnet cerespondiente.

Hara lienar y firmar ai padre o apoderado del participante una Deciaracion Jurada donde da
fe de que se le ha hecho entrega del uniforme correspondiente.

Elevara un informe mensual al Jefe de la Unidad de Promocion, Recreacion y Deporte de
los alumnos matriculados y los uniformes entregades.

VI. PROCEDIMIENTO.-

6.4

El procedimiento para la distribucion de los uniformes sera el siguiente:

Del requerimiento de bienes;
El programa DEPORLIMA desarrolla escuelas deportivas de Enero a Diciembre, para lo cuai
realiza una serie de requerimientos entre los cuales estan ios uniformes deportivos para los

participantes de las mencicnadas escuelas.
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SERVICIO DE
- SERPAR5iizbeum e Procedimienio para la Distribucién de uniformes
Adquiridos para el Programa Deporlima Escuelas

c) Los participantes recibiran un carnet, el cual sera el tnico instrumento de identificacion
para el ingreso al Parque. ’

d) Una vez cancelada la matricula y mensualidad, el gestor procedera a sellar el carnet.

e) El padre, madre o apoderado del participante debera firmar en la ficha de registro como
sefial de haber recepcionado el uniforme, adjuntando copia de su Documento Nacional
de Identidad, a fin de realizar la entrega efectiva del uniforme.

f)  De no cumplir con lo mencionado, no se efectuara la entrega del uniforme.

Vit. DISPOSICIONES FINALES -

a) La presente Directiva se aplicara solo para aquellos parques donde se desarrolle el
programa DEPORLIMA.

b) Los uniformes deportivos a los alumnos inscritos se entregaran por unica vez a la
cancelacion de la matriculay mensualidad cerrespondientes

¢) El modelo de ficha de inscripcion acompafia como anexo 1 al presente documento.
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2 e2a NMunicipalidad Metropolitana ) ‘
) Municipalidad me - “YeporlLim
FICHA DE INSCRIPCION B ‘
el A s
D.N.I.
PARQUE DISCIPLINA: TIPO DE DESCUENTO:
N° RECIBO MATRICULA: N° RECIBO MENSUALIDAD: N° RECIBO MENSUALIDAD:
FECHA: MONTO: . MONTO:
APELLIDOS NOMBRES: EDAD:
DIRECCION DISTRITO:
|!.1= EFONO FIJO: CELULAR: E-MAIL:
FECHA DE NACIMIENTO | DIA MES ANO LUGAR DE NACIMIENTO;
- —
DEPORLIMA: | ESCUELAS | ] | PROGRAMAS [ ]  cuentacon sEcuro sis* Si | i NO |
PROGRAMAS
ESCUELAS ADULTO ADULTOACTIVO DEPORTE DEPORTE JUVENIL
- ]\AAYOR 41 a 59 anos ADAPTADO BOX . Ajedrez - Skate - Rugby - Otros
60 ancs a mas
GISCIPLINA
HORARIOS
FECHA DE INICIO
ENFERMEDADES
‘gRGIAS
- ENTREGA DE INDUMENTARIA
UNIFCRME [ ] enrecabo s | Ivol 1 [1awa | ve [
POLO [] enwrecapo  si | |no [ ] [TALLA | voB° |
RECIBIDO POR
FIRMA
NOMBRE DEL PADRE O APODERADO
DIRECCION EN CASO DE EMERGENCIA LLAMAR A:
Y, con DNIN® Autorizo a mi menor hijo a participar en todos Ic

eventos deportvos de DEPORLIMA, y me comprometo a realizar 108 pagos de ia mensualidad y cumplir con el reglamen

de DEPORLIMA,

FECHA DE MATRICULA

FIRMA

NOTA: TODA FICHA DE INSCRIFCION DEBE ADJUNTAR LOS VOUCHER Y/O BOLETAS DE PAGO

*SEGURO INTEGRAL DE SALUD
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